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kapitel: 

4 Diagramme ¦ 4.2 Organigramm 

Aufgabe 

In dieser neunten Übung geht es darum, unsere bestehende Präsentation um ein Organigramm zu 
ergänzen. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
4.1_Das bin ich (Teil 8)_L.pptx 1.1.1 

2. Fügen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Titel und Inhalt» vor der 
Folie mit dem Titel «Verwandtschaft» ein. 

2.2.4 
(2.2.5) 

3. Fügen Sie dieser Folie einen der folgenden Titel hinzu: 
Schüler fügen den Titel «Meine Familie» hinzu. 
Lernende fügen den Titel «Mein Lehrbetrieb» hinzu. 
Erwachsene fügen den Titel «Mein aktueller Arbeitgeber» bzw. «Mein 
ehemaliger Arbeitgeber» hinzu. 3.1.2 

4. Erstellen Sie ein zu Ihrem Titel passendes Organisations-Diagramm mit 
beschrifteten Elementen. Wählen Sie das Layout «Organigramm», «Orga-
nigramm mit Name und Titel» oder «Halbkreisorganigramm» aus. Nachfol-
gend zwei Beispiele: 

  

4.2.1 
4.2.2 
4.2.3 

5. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
4.2_Das bin ich (Teil 9)_L.pptx 1.1.3 
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